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CONTRATACION PUBLICA PARA ADMINISTRATIVOS Y
FINANCIEROS

Descripcién general ®

El presente curso tiene como propdsito brindar las herramientas necesarias para que los
procesos de contratacion en las diferentes entidades del sector pUblico sean eficaces
y eficientes.

Al final del curso el funcionario estard en condiciones de comprender la aplicabilidad
de la normativa del SNCP de tal manera, a fin de llevar a cabo una gestidon ética,
eficiente y eficaz de los procesos de contratacion publica que realice, acorde con los
requerimientos normativos y operativos del SNCP, asi mismo, estard preparado para
presentarse como postulante al proceso de certificacion como Operador del Sistema
Nacional de Contratacién Publica en el Rol Jefe de Contratacion
/Administrativo Financiero ante el OEC SERCOP.

Este curso se encuentra organizado en tres unidades:
En la primera unidad se analiza el Proceso Preparatorio. Preparacién.
En la segunda unidad se analiza la Elaboracién de Especificaciones Técnicas (ET).

En la tercera unidad se analiza la Elaboracién de Términos de Referencia (TDR) vy
Ejecucion de Contrato.

PUblico objetivo ®

El curso estd dirigido a Servidoras y Servidores PUblicos que ejecutan o participan en los
procesos de contratacion publica, que deban certificarse como Operador del Sistema
Nacional de Contratacidn Publica en el Rol Jefe de Contratacion
/Administrativo Financiero.

Objetivos de aprendizaje @

Objetivo general:

Dotar de conocimiento a los participantes para que sean capaces de verificar
el correcto funcionamiento de los procedimientos y normativa de la
Contratacion Publica, desde la determinacion de la necesidad hasta la entrega
del producto al usuario final, a fravés de una adecuada planificacion,
organizacion, direccién y control.
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Objetivos especificos:

= Verificar el correcto funcionamiento de los procedimientos y normativa de la
Contratacién Publica, fundamentalmente durante el Proceso Preparatorio en la
determinaciéon de las necesidades, a fravés de una adecuada planificacion,
organizacion, direccién y control.

=  Cumplirlas especificaciones técnicas requeridas por la Institucién en la adquisicion
de bienes, obras, servicios y consultoria, mediante la elaboracién vy revision de la
documentacién en la fase pre contractual, observando los procedimientos y
normativa de la contratacion publica.

»  Cumplir los procesos determinados para la Elaboracién de los Términos de
Referencia, (TDR), requeridos por la Institucion en la adquisicién de bienes, obras,
servicios y consultoria, mediante la elaboracién y revision de la documentacién en
la fase pre contractual y contractual, observando los procedimientos y normativa
de la contrataciéon publica.

Duracion @

El curso tiene una duracién de 50 horas, con 18 horas online/remoto con instructor y 32

horas de gestion auténoma.

Contenidos del curso @

CONTRATACION PUBLICA PARA ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS

Unidad 1. Proceso Preparatorio. Preparacion

Marco Legal de la Contratacion Pudblica.

1.1.

1.2. Plan anual de contratacién

1.3. Validacion de la consolidacion de necesidades en el PAC.

1.4. Verificacion del adecuado funcionamiento del Médulo Facilitador de Contratacion
PUblica

1.5. Validacion de las Reformas al PAC, de existir, previa aprobacion de la Mdxima
Autoridad.

1.6. Registro y elaboracién de PAC con/sin ESIGEF

1.7. Revision de los trdmites para aprobaciéon de inicio de proceso (Recepcién vy

verificacién de la documentacién necesaria para inicio del proceso)
1.8. Supervision y autorizacién del tipo de compra y tipo de contratacién segun normativa
legal vigente.

Unidad 2. Elaboracién de Especificaciones Técnicas (ET)
2.1. Realiza la Conformacién de la Comisién Técnica para autorizacién de la méxima

autoridad (en los casos que aplique)
2.2 Nombramiento de la Subcomisién de Apoyo, autorizado por la Mdxima Autoridad.
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2.3 Elaboracién del Borrador de Especificaciones Técnicas para licitacién, obras vy
régimen especial (obras).

2.4 Revisa el Estudio de Desagregacion Tecnoldgica.

2.5 Envia el Estudio de Desagregacion Tecnoldgica para aprobaciéon de la mdxima
autoridad de la Entidad Contratante (en los casos que aplique)

Unidad 3. Elaboracién de Términos de Referencia (TDR) y Ejecuciéon de Contrato

3.1. Revisidon del borrador de Términos de Referencia TDR.

3.2. Revisidn de los Pliegos.

3.3. Recepcidn de ofertas técnicas de los distintos proveedores y verifica en el SOCE.

3.4. Revision de Documentos habilitantes — Garantias.

3.5. Solicitud de la Certificacién para la erogacion de recursos para Contratos
Complementarios al Jefe Administrativo Financiero.

3.6. Liquidacion contractual (econdmica, financiera, contable, otros).

3.7. Condiciones generales de los contratos de ejecucidon de obra, adquisicion de
bienes y/o prestacién de servicios bajo régimen especial.

Competencias previas @

Conocimientos: Los participantes deben tener Conductas y actitudes para el
cumplimiento de la funcién. Ley de Contratacion Pdblica y su reglamento, asi como las
Ultimass resoluciones del SERCOP.

Habilidades o destrezas: Los participantes deben manejar herramientas ofimdticas,
internet y correo electrénico.

Valores: Los participantes deben tener criterios éticos para la aplicacién de
contrataciéon publica por la responsabilidad que implica.

Recursos @

Para garantizar la conectividad y acceso a las plataformas informdticas de ESPE
INNOVATIVA EP, cada participante y usuario registrado deberd disponer de lo
siguiente:

Hardware

» Computador con audio, video y micréfono debidamente configurado vy
probado.
=  Memoria 4Gb de RAM
» Procesador: Intel coreid en adelante
Software

» Se admite sistemas operativos Microsoft Windows 7, 8 y 10, MacOS 10.13, 10.14,
10.15 y versiones posteriores.

= De preferencia utilizar el navegador Chrome, que se encuentre actualizado a
la Ultima versién

Conectividad a internet

= Disponer de una conexion estable a internet
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* Ancho de Banda para video de alta definicién: 2,5 Mbps (recepcién) y 3,0

Mbps (envio)
* Ancho de Banda para video de alta calidad: 1,0 Mbps (recepcién) y 1,5 Mbps
(envio)
Aspectos metodologicos @

Los contenidos de cada curso serdn disertados y analizados por el facilitador, a través
de enfoques dindmicos y participativos; se pondrd énfasis en los puntos de mayor
complejidad o que fueren susceptibles de confusidn.

Se promoverd el desarrollo explicativo — colaborativo con prdcticas guiadas,
actividades de aprendizaje individuales y/o grupales, foros y evaluaciones que
permitirdn determinar la aprobacién de cada participante, previo a la revisidbn del
registro de asistencia, la cual diariamente serd registrada por el facilitador.

El registro de asistencia de al menos el 80% del total de horas establecidas para la
duracion total del curso, es uno de los factores considerados para la aprobacion, por lo
tanto, en caso de que algun participante no pueda asistir a clases, deberd justificar su
inasistencia.

Se aplicard una metodologia de ensenanza-aprendizaje interactiva, participativa y
prdctica.

La capacitacién se desarrollard en la modalidad online a través de nuestro campus
virtual y la plataforma Webex, para el dptimo desarrollo de la capacitacidén de los
participantes, sin embargo, cada participante y usuario de nuestra infraestructura
tecnoldgica, deberd considerar los requisitos minimos necesarios para garantizar su
conectividad.

Criterios de aprobacion @

=  Cumplimiento de las actividades propuestas en el tiempo establecido

= registro de asistencia de al menos el 80% del total de horas establecidas para la
duracioén total del curso

=  Obtencién de un rendimiento minimo de 7/10.

®

Certificados de aprobacion

El participante que cumpla con los criterios de aprobacién, recibird un certificado con
el aval de la Universidad de las Fuerzas Armadas — ESPE, ESPE INNOVATIVA EP y SERCOP
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Perfil del Facilitador ®

Formacioén académica

Pregrado:

Ingeniero Comerciall
Administracién PUblica
Economista

Abogado

Areas afines

Posgrado (De preferencia)
MBA

Gestion Publica
Contratacion Publica

Oftros
Capacitacién en contratacion publica

Experiencia relacionada

Experiencia profesional en el sector pUblico y docencia en el drea de contrataciéon
publica

Esta obra estd bajo una licencia de Creative Commons
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